	履歴書等確認項目について

	№
	様式
	確認項目
	チェック欄

	1
	様式1
	全体のフォントがMSP 明朝のサイズは10にしているか
（エクセル上のフォントが10でも印刷時に自動的に縮小されていないか）
	

	2
	様式1
	現住所は都道府県から記入しているか
	

	3
	様式1
	顔写真はスーツなどの正装着用で3ヶ月以内に撮影したものか(白衣禁止)
	

	4
	様式1
	入学、卒業年月が正しいか
	

	5
	様式1
	教育関係研修への参加・受講歴及び学会活動がない場合「なし」と記入しているか
	

	6
	様式1
	教育関係研修への参加・受講歴欄は教育関係研修に限った記載にしているか     (専門医取得のための研修参加・受講歴などはこの欄に記載しない)
	

	7
	様式1
	教育関係研修への参加・受講歴及び学会活動欄は古いものから記載しているか
	

	8
	様式1
	学歴と職歴に矛盾がないか（例：学歴の留学期間と職歴の休職期間の合致の確認等）
	

	9
	様式1
	修了・終了の使い方に間違いがないか（例：初期研修を満了した場合は修了、途中退職の場合は終了）
	

	10
	様式1
	学位論文の標題については省略せず、英文の標題については文頭のみ大文字としているか
	

	11
	様式1
	様式1(履歴書)の署名は自筆か、また、押印についてはシャチハタではないか
	

	12
	様式2
	教育研究業績書の原著論文については査読されている論文のみ記載しているか
	

	13
	様式2
	教育研究業績書が共著の場合、本人の氏名にアンダーラインを引いているか
	

	14
	様式2
	准教授の採用・推薦の場合、3編以内で主要論文の番号に○がついているか
	

	15
	様式2
	教育研究業績書の区分については【研究業績掲載基準について】を参考に正しく区分しているか
（不明な場合は【PubMed】や【医中誌Web】などの検索システムを利用し確認すること）
	

	16
	様式2
	教育研究業績書は、それぞれ発表の古い順に通し番号を付して記載しているか
	

	17
	様式2
	著書・論文について、標題は文頭のみ大文字としているか
	

	18
	様式2
	発表の国際学会の標題は、文頭のみ大文字とし、学会名は省略せず正式名称で記載しているか
	

	19
	様式2
	教育研究業績書について印刷中・in press の業績書については掲載証明書を添付しているか
	

	20
	様式2
	教育研究業績書の各業績の間を1行空けているか
	

	21
	様式2
	教育研究業績書の各業績の著者名の後で改行をしてタイトルを記載しているか
	

	22
	様式5-1
	業績数が様式2(教育研究業績書)と一致しているか
	

	23
	様式5-1
	講座代表及び分野別責任者の署名・押印があるか
	

	24
	推薦文
	履歴書と推薦文の内容に矛盾がないか
	

	25
	その他
	学内者の講師以上の推薦の場合、医学会会員証明書を添付しているか
	

	
	
	必ず上表のチェック項目をご確認の上、人事課へ本用紙と申請書類をご提出ください。
	

	
	
	この他の項目につきましても記載例を参考に不備のないようにお願いします。
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